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1 Приступ систему 
 

Да би КЈС (корисник јавних средстава) могао започети са коришћењем ОРИС 

сервиса, потребно је да региструје своју организацију са једним овлашћеним лицем. 

Овај процес се састоји од попуњавања on-line регистрационе форме и физичког 

достављања потребне документацује у организационој јединици Управе за трезор. 

Након успешне регистрације, овлашћено лице добија локални администраторски 

налог са максималним правима за своју организацију. 

On-line део регистрације се може изршити сваког дана, нон-стоп. Физичка предаја 

документације и преузимање корисничког налога се може урадити током радног 

времена организационе јединице Управе за трезор.  

Први локални администратор може да за своју организацију креира и учитава  

ОРИС налоге и самостално креира корисничке налоге за друга овлашћена лица. 

Неким од ових корисника може се доделити и права локалне администрације при 

чему ти корисници имају потуно иста права као и први локални администратор. 

 

1.1 Начин приступа 

Сервисима се након успешне регистрације, приступа слободно путем Интернета 

без посебних техничких предуслова користећи Web апликацију. 

 

1.2 Web апликација 

Намењена је за коришћење од стране физичких лица путем web browser-a са 

преносних рачунара, преносивих уређаја… Овај интерфејс је графичке природе 

(GUI). Насловна страна ОРИС сервиса пружа основне информације, ближе 

појашњава сврхе сервиса и наводи релевантне линкове ка документацији и другим 

ресурсима. 

 

1.3 Технички предуслови 

За ефикасно коришћење ОРИС-а, нису потребни посебни технички предуслови.  

 

Минимални услови који су потребни су: 

1. Интернет конекција 

2. Поседовање e-mail адресе  

3. Један од модерних претраживача : Chrome, Firefox, Edge итд. 

4. Претраживач мора да има омогућену употребу колачића (енг: cookies) и 

извршавање JavaScript кода 

 

 

Сервис не може да се користи са Internet Explorer (IE) претраживачем. 

Његов животни век је завршен 17.08.2021. године.  
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1.4 Регистрација организације 

Да би могао да се користи ОРИС сервис, овлашћено лице које заступа 

организацију попуњава on-line захтев за регистрацију користећи било који модерни 

интернет претраживач. 

Кад се корисник улогује у ОРИС сервис, добија се следећи екран у ком треба да 

кликне на поље „Регистрација“ (обележено црвеном стрелицом): 

 

 
 

Појавиће се екран: 

 

 
 

 

Кад се кликне на поље „Подаци о организацији“, добија се падајући мени: 
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1.5 Попуњавање регистрационе форме 

Претрага корисника може вршити на више начина : преко ЈБКЈС, назива правног 

лица, адресе седишта, места седишта, матичног броја,  ПИБ-а или броја 

организационе јединице трезора). 

На следећој слици је дат пример где је за претрагу узет назив правног лица:  

 

 
 

У пољу испод „назив правног лица“, је уписано име „Змај“. 
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Програм даје као понуду све кориснике који у свом имену имају ту реч. Може се 

додати наредна реч („Јова“) да би се претрага сузила или да се преко бројева који су 

у десном доњем углу екрана листа кроз списак клијената ( црвена стрелица у доњем 

десном углу). 

 

Кад се изабере корисник, програм сам попуњава поља у горњој половини екрана 

са подацима о организацији : 

 

  
 

У доњем делу истог екрана се уносе подаци о лицу које ће бити администратор : 

 

 
 

Подаци о локалном администратору су подаци о физичком лицу који преузима 

одгворност и потребна овлашћења за отварање додатних корисничких налога за 

друге запослене у истој организацији.  

 

Поље „Број идентификационе исправе“ је број личне карте.  
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Поље „Адреса електронеске поште“ је е-mail адреса администратора на коју ће 

стићи е-mail са обавештењем о послатом захтеву за регистрацију. 

 

Адреса електронске поште (е-mail) је веома битан податак за процес регистрације 

јер је Управа за трезор користи за комуникацију са корисником и давање 

инструкција. Без валидне адресе електронске поште није могуће завршити процес 

регистрације. Ако је овлашћено лице проверило исправност е-mail адресе, али из 

било ког разлога не добија повратне информације од сервиса, потребно је отказати 

регистрацију и користити поузданији е-mail или у контакту са надлежном 

организационом јединицом Управе за трезор информисати се о даљим корацима. 

 

Након што се унесу сви подаци, кликне се на зелено поље на дну екрана „Пошаљи 

захтев за регистрацију“. 

 

Ако је то лице већ поднео захтев за регистрацију, појавиће се порука „Грешка! 

Већ постоји послат захтев за регистрацију за унету ЈБЈКС“  

 

 

 
 

Ако је успешно послат захтев за регистрацију, појавиће се екран (слика испод), на 

којем ће бити „ Токен за измену регистрације“ (црвена стрелица).  

 
* Објашњење о коришћењу токена је под насловом „Измена захтева регистрације“ 
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Након овога, администратор ће добити е-mail са потврдом о регистрацији:  

 

 
 

У прилогу е-mail-а се налази документ Захтев за регистрацију који садржи 

податке о заступнику организације и лицу које ће бити администратор. Документ 

треба да буде потписан и оверен од стране одговорног лица/законског заступника и 

овлашћеног лица – администратора. 
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У e-mail-у су обавештења да је захтев за регистрацију успешно послат, адреса 

надлежне установе где ће захтев бити обрађен и у коју треба доставити потребну 

документацију и „Токен за измену регистрације“. 

Ако аминистратор не добије е-mail са потврдом о регистрацији, онда мора да 

користи „Токен за измену регистрације“, где ће унети алтернативну е-mail адресу 

или ће поново покушати са истом (општи подаци о организацији се не мењају). 

 

Треба проверити да е-mail није случајно у спам фолдеру! 

 

Кориснички налог представља једно физичко лице. 

 

Исто физичко лице може бити овлашћено за више корисника, али за сваког 

корисника мора да има различите корисничке налоге. 

 

1.6 Измена захтева регистрације 

Ако захтев за регистрацију још увек није одобрен, он може да се измени преко 

„Токена за измену регистрације“. Измена се ради на почетној страници ОРИС 

сервиса.  

 

Прво треба да се кликне на поље „Регистрација“ (црвена стрелица): 

 

 
 

Након тога на поље „Учитај регистрацију“: 

 

 
 

Сада се уноси „Токен за измену регистрације“ (налази се у е-mail-у „ОРИС-

обавештење о регистрацији“) и да се кликне на дугме „Учитај“. 
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Појавиће се екран у којем могу да се унесу измене, али само у делу „Подаци о 

администратору“. Након свих измена, кликне се да дугме „Пошаљи захтев за 

регистрацију“: 

 

 
 

Као и први пут при регистрацији, појавиће се екран са обавештењем о послатом 

захтеву за регистрацију који у себи има „Токен за измену регистрације“ и стићи ће 

е-mail са обавештењем о регистрацији. 

 

Једном кад се одобри регистрација, ова функционалност више не може да се 

користи. 

1.7 Отказ регистрације 

 

Након одобравања регистрације, више није могуће поновити регистрацију са 

истим корисничким именом јер ће се појавити грешка: 
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Уколико поднета регистрација има грешке или ју је поднело неовлашћено лице, 

потребно је обратити се надлежној организационој јединци Управе за трезор са 

захтевом за отказ регистрације Корисника јавних средстава, након чега је могућа 

поновна регистрација тог корисника. 

 

1.8  Резиме корака регистрације 

 
1. Овлашћено лице попуњава on-line регистрациону форму за КЈС кога представља, 

користећи било који модерни Интернет претраживач. 

2. Након послате регистрационе форме овлашћено лице добија е-mail о успешности 

регистрације на адресу електронске поште која је наведена у претходном кораку.  

3. Овлашћено лице документацију у папирној форми доставља надлежној  

организационој јединици Управе за трезор. 

4. Уколико је документација исправна, овлашћено лице у надлежној организационој 

јединици Управе за трезор преузима потврду о предаји корисничког налога који 

користи да би се пријавио на ОРИС 

 

1.9 Документи за подношење Управи за трезор 

 

Да би корисник постао корисник ОРИС сервиса, у организационој јединици 

Управе за трезор се подноси следећа документација: 

 
1. Личнa идентификација на увид (лична карта или пасош), лица које преузима 

кориснички налог. 

2. Захтев за регистрацију корисника из е-маила. 

3. Овлашћење за преузимање корисничког налога, уколико га не преузима лично 

будући локални администратор. 

 

Уколико је поднета документација исправна, овлашћено лице од Управе за 

трезор добија потврду о предаји корисничког налога који садржи назив корисничког 

налога. 
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Потврда о предаји корисничког налога не садржи корисничку лозинку. 

Корисничку лозинку овлашћено лице самостално поставља у процесу прве пријаве 

на систем. 

 

 


