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ZAKON

O PECATU DRZAVNIH | DRUGIH ORGANA
("SI. glasnik RS", br. 101/2007)

Sadrzina zakona

Clan 1

Ovim zakonom ureduju se namena, sadrzina, izgled i upotreba pecata koje u vrSenju poslova iz svog delokruga koriste
Narodna skupstina, predsednik Republike, Vlada, organi drzavne uprave, Zastitnik gradana, Vojska Srbije, sudovi, javna
tuziladtva, Ustavni sud, Republi¢ko javno pravobranilastvo, sluzbe Narodne skupstine, predsednika Republike, Viade,
Ustavnog suda i sluzbe organa Cije ¢lanove bira Narodna skupstina, organi autonomnih pokrajina i jedinica lokalne
samouprave (u daljem tekstu: drzavni i drugi organi), kao i pec€ata koje koriste javne agencije, javna preduzeca, privredna
drustva, ustanove, organizacije i pojedinci kada vrse pojedina javna ovlas¢enja koja su im poverena zakonom (u daljem
tekstu: imaoci javnih ovlaséenja).

Sadrzinu, izgled i upotrebu pecata jedinica i ustanova Vojske Srbije utvrduje ministar odbrane.
Namena pecata

Clan 2

Pecatom se potvrduje autenti¢nost javne isprave i drugog akta kojim drzavni i drugi organi i imaoci javnih ovlasc¢enja odlucuju
ili sluzbeno opste sa drugim organima, pravnim licima i gradanima.

Imaoci javnih ovlaS¢enja pe€atom koji je utvrden ovim zakonom potvrduju samo akte koje donose u okviru vrSenja javnih
ovlascenja.

Sadrzina pecata

Clan 3
Pecat sadrzi naziv i grb Republike Srbije, naziv odnosno ime i sediste drzavnog i drugog organa ili imaoca javnog ovlascenja.

Pecat sadrzi i naziv organa uprave u sastavu ministarstva, a mozZe da sadrzi i naziv i sediSte organizacione jedinice u
drzavnom i drugom organu ako je ta jedinica zakonom ovlas¢ena da odlu€uje u upravnom postupku ili u drugim pojedina¢nim
stvarima.

Pecat koji upotrebljava diplomatsko ili konzularno predstavnistvo Republike Srbije u inostranstvu sadrzi grb Republike Srbije,
naziv i sediSte predstavnistva.
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Jezik na kome se ispisuje tekst pecata

Clan 4
Tekst pecata ispisuje se na srpskom jeziku Cirilickim pismom.

Tekst pecata drzavnog i drugog organa ili imaoca javnih ovla$c¢enja (u daljem tekstu: organ), koji ima sediste na teritoriji na
kojoj su, u skladu sa zakonom, u sluzbenoj upotrebi i jezik i pismo pripadnika nacionalnih manijina, ispisuje se i na jeziku i
pismu nacionalnih manjina.

Nacin ispisivanja teksta pecata

Clan 5
Tekst pecata ispisuje se u koncentricnim krugovima oko grba Republike Srbije.
U spoljnom krugu pecata ispisuje se naziv Republike Srbije.

U pecatu organa Cije je sediste na teritoriji autonomne pokrajine, naziv autonomne pokrajine ispisuje se u prvom slede¢em
krugu ispod naziva Republike Srbije.

U slede¢em unutradnjem krugu ispisuje se naziv organa.

Naziv organa uprave u sastavu ministarstva, odnosno organizacione jedinice organa ispisuje se u slede¢im unutrasnjim
krugovima.

Sediste organa, organa uprave u sastavu ministarstva, odnosno organizacione jedinice organa, ispisuje se u dnu pecata.

U slucaju kada se, u skladu sa ovim zakonom, tekst pe€ata organa ispisuje i na jeziku i pismu nacionalnih manjina, tekst
pecata na srpskom jeziku cirilickim pismom ispisuje se u svakom krugu iznad grba Republike Srbije, a tekst na jeziku i pismu
nacionalnih manjina ispisuje se u nastavku svakog kruga, zaklju¢no sa sediStem organa.

Oblik i veli¢ina pecata

Clan 6
Pecat je okruglog oblika i izraduje se od gume, metala ili drugog odgovaraju¢eg materijala.
Precnik pecata koji se ispisuje na srpskom jeziku cirilickim pismom iznosi 32 mm.
Precnik pecata koji se ispisuje na srpskom jeziku Cirilickim pismom i na jeziku i pismu pripadnika nacionalnih manjina iznosi
od 40 mm do 60 mm.
Broj pecata

Clan7

Organi imaju jedan pecat za otisak hemijskom bojom, a mogu imati i po jedan pecat za otisak u pe€atnom vosku i za suvi
otisak.

Organi mogu imati viSe primeraka pecata koji moraju biti istovetni po sadrzini i veli€ini. Svaki primerak obelezava se rednim
brojem, rimskom cifrom koja se stavlja izmedu grba Republike Srbije i sediSta organa.

Broj primeraka pecata odreduje rukovodilac organa, odnosno ovlasc¢eno telo ili organ.
Mali pecat

Clan 8

Organ moze imati jedan pecat manjeg pre¢nika (u daljem tekstu: mali pecat).

Sadrzina malog pecata je ista i ispisana je na isti nacin kao i sadrzina pecata iz ¢l. 3. i 5. ovog zakona. U malom pecatu naziv
organa moze biti skracen — tako da se iz skra¢enog teksta nedvosmisleno vidi Ciji je pecat.

Mali pecat koristi se u slu¢ajevima u kojima je njegova upotreba podesnija.
Prec¢nik malog pe€ata ne moze biti manji od 20 mm niti veéi od 28 mm.

O potrebi postojanja malog pecata, kao i o broju primeraka, veli€ini, skratenom nazivu organa i upotrebi malog pecata
odlucuje rukovodilac organa, odnosno ovlas¢eno telo ili organ.

Cuvanje peéata i rukovanje peéatom

Clan 9



Pecat se Cuva i njime se rukuje u sluzbenim prostorijama organa, a izuzetno se moze koristiti i van sluzbenih prostorija kada
treba izvrsiti sluzbene radnje van tih prostorija.

Rukovodilac organa, odnosno ovlasceno telo ili organ, odlu€uje kome ¢e poveriti Cuvanje i upotrebu pecata.

Lice kome je pecCat poveren na Cuvanje duzno je da pecat Cuva na nacin kojim se onemoguc¢ava neovlas¢eno koriS¢enje
pecata.

Saglasnost na sadrzinu i izgled pecata i poveravanje poslova drzavne uprave

Clan 10

Pre nabavke pecata organ je duzan da pribavi saglasnost na sadrzinu i izgled pecata od ministarstva nadleznog za poslove
uprave (u daljem tekstu: Ministarstvo).

Ministarstvo je duzno da o zahtevu za davanje saglasnosti na sadrzinu i izgled pecata odluci najkasnije u roku od tri dana od
dana podnoSenja urednog zahteva.

Clan 11
Autonomna pokrajina preko svojih organa, u skladu sa ovim zakonom:

1) blize ureduje sadrzinu i izgled pecata organa autonomne pokrajine, organa jedinica lokalne samouprave i imaoca javnih
ovlascenja, koji imaju sediste na teritoriji autonomne pokrajine;

2) daje saglasnost na sadrzinu i izgled pecata koje blize ureduje;
3) vodi evidencije o pecatima koje blize ureduje.

Poslovi iz stava 1. tac. 2) i 3) ovog ¢lana vrSe se kao povereni.

Clan 12

O zahtevu za davanje saglasnosti na sadrzinu i izgled pe€ata Ministarstvo, odnosno nadlezni organ autonomne pokrajine
odluCuje reSenjem.

ReSenje Ministarstva konac¢no je i protiv njega se moze pokrenuti upravni spor.
Protiv reSenja nadleznog organa autonomne pokrajine moze se izjaviti zalba ministru nadleznom za poslove uprave.

ReSenje ministra doneto po Zalbi konacno je i protiv njega se moze pokrenuti upravni spor.
Stavljanje pecata van upotrebe

Clan 13

Pecat koji je postao neodgovarajuéi zbog istroSenosti, oSte¢enja, promene uredenja drzavnih i drugih organa (promena
naziva, sedista, preuzimanje nadleznosti, prestanak rada organa ili ukidanje unutrasnje jedinice i sl.), odnosno prestanka
vrdenja javnih ovladéenja, stavlja se van upotrebe i mora se unistiti.

UniStavanje pec€ata vrSi komisija organa i o izvrSenom unistenju pecata obaveStava Ministarstvo, odnosno nadlezni organ
autonomne pokrajine.

Nestanak ili gubitak pecata

Clan 14

Nestanak ili gubitak pe€ata bez odlaganja se prijavljuje Ministarstvu, odnosno nadleznom organu autonomne pokrajine i
oglasava nevazec¢im u sluzbenom glasilu Republike Srbije, odnosno autonomne pokrajine.

Nestalim ili izgubljenim pe€atom smatra se pecat koji nije dostupan licu ovla§¢enom za Cuvanje i upotrebu pecata.

Zahtev za oglaSavanje pecCata nevazec¢im podnosi se sluzbenom glasilu Republike Srbije, odnosno autonomne pokrajine, u
roku od tri dana od saznanja za nestanak ili gubitak pecata.

Pecat se smatra nevazec¢im od dana prijavljivanja njegovog nestanka ili gubitka.

U slu€aju kasnijeg pronalaska pecat ¢e se unistiti.
Zamena nestalog ili izgubljenog pecata

Clan 15



Nestali ili izgubljeni pec€at koji je jedini u organu zamenjuje se, na osnovu saglasnosti Ministarstva, odnosno nadleznog
organa autonomne pokrajine, primerkom obelezenim rednim brojem jedan, rimskom cifrom, a u slu¢aju ponovnog nestanka ili
gubitka zamenjuje se primerkom pecata obelezenim narednim rednim brojem.

U slucaju kada organ ima viSe primeraka pecata, nestali ili izgubljeni peCat zamenjuje se, na osnovu saglasnosti Ministarstva
odnosno nadleznog organa autonomne pokrajine, novim pecatom koji je obelezen narednim rednim brojem, u odnosu na
ukupan broj pecata.

Izradivanje pecata

Clan 16
Pecat utvrden ovim zakonom izraduje ovlasc¢eni privredni subjekt (u daljem tekstu: pe€atoreznica).
Ovlascenje za izradu pecata izdaje ministarstvo nadlezno za unutrasnje poslove.

Blizi propis o nacinu rada pecatoreznica donosi ministar nadlezan za unutrasnje poslove.

Clan 17

PecCatoreznica moze izraditi peCat samo ako Ministarstvo, odnosno nadlezni organ autonomne pokrajine, da saglasnost na
sadrzinu i izgled pecata.

Matricu koja je sluzila za izradu pecata, kao i sve probne i neuspele primerke pecata, pe€atoreznica je duzna da unisti.
Dostavljanje podataka o izradenim pecatima

Clan 18

Otisak izradenog pecata, podatke o broju primeraka pecata i datumu pocetka njegove upotrebe organ je duzan da dostavi
Ministarstvu, odnosno nadleznom organu autonomne pokrajine, u roku od deset dana od dana izrade pecata.

Evidencija o pe€atima

Clan 19

Ministarstvo, odnosno nadlezni organ autonomne pokrajine vodi evidenciju o pe€atima koja sadrzi podatke o: saglasnosti za
nabavku pecata, broju primeraka pecata, datumu pocetka upotrebe pecata, unistenim, nestalim i izgubljenim pecatima, kao i
otisak pecata.

Nadzor

Clan 20

Nadzor nad primenom odredaba ovog zakona, osim u delu koji se odnosi na rad pecatoreznica, vrsi Ministarstvo, preko
upravne inspekcije.

U vrsenju nadzora, upravna inspekcija, pored ovlascenja za preduzimanje radnji i nalaganje mera utvrdenih posebnim
zakonom, ima pravo i duznost:

1) da nalozi organu da izradi pec¢at u skladu sa ovim zakonom;

2) da nalozi da se unisti pecat Cija sadrzina nije u skladu sa odredbama ovog zakona, odnosno kada se steknu drugi razlozi
utvrdeni ovim zakonom za unistenje pecata.

Protiv reSenja upravnog inspektora moze se izjaviti zalba u roku od osam dana.
Zalba ne odlaZe izvrenje re$enja.

ReSenje doneto po zalbi je konacno i protiv njega se moze pokrenuti upravni spor.

Clan 21
Nadzor nad radom pecatoreznice vrSi ministarstvo nadlezno za unutrasnje poslove.
U vrSenju nadzora ministarstvo nadlezno za unutrasnje poslove moze:

1) da nalozi pecatoreznici da svoj rad uskladi sa ovim zakonom i sa propisom o radu pecatoreznice iz ¢lana 16. stav 3. ovog
zakona;

2) da nalozi pec€atoreznici da unisti matrice koje sluze za izradu pecata, kao i sve probne i neuspele primerke pecata, ako to
nije ucinila peCatoreznica u skladu sa ¢lanom 17. stav 2. ovog zakona.

Protiv reSenja donetog na osnovu stava 2. ovog ¢lana mozZe se izjaviti Zalba u roku od osam dana.



Zalba ne odlaZe izvrenje reenja.

ReSenje doneto po zalbi je konacno i protiv njega se moze pokrenuti upravni spor.
Kaznene odredbe

Clan 22
Nov¢anom kaznom od 20.000 do 200.000 dinara kazni¢e se za prekr3aj peCatoreznica:
- koja bez ovlaséenja nadleznog organa izraduje pecat utvrden ovim zakonom (¢lan 16. stav 2);
- ako izradi peCat bez saglasnosti na sadrzinu i izgled pecata (¢lan 17. stav 1);
- ako ne unisti matrice i sve probne i neuspele primerke pecata (¢lan 17. stav 2).

Za prekrsaj iz stava 1. ovog €lana kaznice se i odgovorno lice kaznom zatvora ili nov€éanom kaznom od 1.000 do 10.000
dinara.

Za prekrsaj iz stava 1. ovog €lana kaznice se preduzetnik nov€anom kaznom od 10.000 do 100.000 dinara.

Clan 23
Nov¢anom kaznom od 15.000 do 50.000 dinara kazni¢e se za prekrsaj odgovorno lice u organu:
- ako naruci pecat bez saglasnosti nadleznog organa i takav pecat upotrebi (¢lan 10. stav 1);
- ako ne unisti pecat koji je postao neodgovarajuéi (¢lan 13. stav 1);
- ako ne prijavi nestanak ili gubitak pecata ili u roku ne podnese zahtev za oglaSavanje pe€ata nevaze¢im (Clan 14. st. 1. i 3);

- ako ne dostavi otisak pecata i podatke o broju primeraka i datumu poc¢etka upotrebe pecata (¢lan 18).
Prelazne i zavrSne odredbe

Clan 24

Ministar odbrane donece propis o sadrzini, izgledu i upotrebi pec€ata jedinica i ustanova Vojske Srbije u roku od 30 dana od
dana stupanja na snagu ovog zakona.

Clan 25

Ministar nadlezan za unutrasnje poslove donece blizi propis o nacinu rada pecatoreznica u roku od 30 dana od dana
stupanja na snagu ovog zakona.

Clan 26

Danom stupanja na snagu ovog zakona prestaju da vaze Zakon o pecatu drzavnih i drugih organa ("Sluzbeni glasnik RS", br.
11/91, 53/93 - dr. zakon, 67/93 - dr. zakon, 48/94 - dr. zakon i 101/05 - dr. zakon) i €lan 55. Zakona o utvrdivanju odredenih
nadleznosti autonomne pokrajine ("Sluzbeni glasnik RS", broj 6/02).

Clan 27

Ovaj zakon stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".



