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Pepakuunjckm npeunwheH Tekcr

Ha ocHoBy unaHa 85. cTtaB 2. 3akoHa o0 ap>aBHoj ynpasu (,,Cnyx6eHun rnacHuk
PC”, 6p. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18 - pap. 3aKoH n 47/18) v unaHa 42.
ctaB 1. 3akoHa o Bnaawu (,Cnyx6enun rnacHmk PC”, 6p. 55/05, 71/05 - ncnpaska,
101/07, 65/08, 16/11, 68/12 - YC, 72/12, 7/14 - YC, 44/14 v 30/18 - ap.
3aKOH),

Bnapa aoHocu

YPEOABY
O KaHLUeNlapujCKOM Noc/ioBakby OpraHa Aip>kaBHe ynpase

"Cnyx6eHu rnacHuk PC", 6p. 21 og 6. mapTta 2020, 32 og 2. anpuna 2021.
YBoaHe oapenbe
YnaH 1.
OBoM ypeanbom ypehyje ce KaHUenapujcko NocnoBake opraHa ApXXaBHe yrpase.

OBa ypeanba npumMemyje ce n Ha cnyxby HapoaHe ckynwTuHe, npeaceaHmKa
Penybnnke n Bnage.

OBa ypenba npuMemyje ce Ha cBe MMaole jaBHUX oBnawhera Kaj BpLue
noBepeHe NocfoBe Ap)XXaBHe ynpase, Kao U Ha opraHe ayTOHOMHUX MoKpajuHa,
onwTunHa, rpagosa n rpaga beorpaga y nosepeHOM AeNOKpyry.

OpraHu ap)xaBHe ynpase, ciy»be 13 cTaBa 2. OBOI 4flaHa U MMaoun jaBHUX
oBnawhera M opraHn U3 ctaBa 3. OBOr YjlaHa, Y Aa/beM TEKCTY O3HAUYEHU Cy
Kao: opraH.

OBa ypenba cxogHO ce npuMeryje Ha opraHe ayTOHOMHUX MoKpajuHa, onwTuHa,
rpagosa v rpaga beorpaga y n3BOpHOM AeNOKpyry, y CKaaay ca nponvcuma.

YnaH 2.

KaHuenapujcko nocnoBatbe 06yxBaTa eBUAEHTUpPAHE, YyBake, pa3BpCTaBatbe U
apXuBMpare AOKYMEHTApPHOr MaTpujana Koju je NpUMI/bEH Y pady opraHa uim
KOju HacTaHe y paay opraHa.

KaHuenapujcko nocnoBake HapoumTo obyxsaTa npujem, aurntanusauujy,
Knacudukaumjy, eBnaeHTMpame, AoCTaB/bakbe Y paj opraHy, npahere Toka
npeaMeTa, NOTNMCUBamE U NeyaTupare, obaBellTaBarbe, YyBare, n3syydmBame,
YHULITaBawe U apxXuBupare AOKYMeHTapHOr Matepujana, Kao v nperneg
e(MKaACHOCTM N aXXypHOCTU paja opraHa Kaja Boje yrnpaBHM NOCTynak
pewaBajyhun o npasmma, o6aBe3amMa 1 NpaBHUM MHTEpecMMa CTpaHaka.
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YnaH 3.

MN3pas3n ynoTpebrbeHun y oBoj ypeabu umajy cneagehe aHauveme:

1) noKyMeHTapHu MaTepujan YMHe, NoAHECUM, aKkTu, Npunosun, potorpadckm u
doHorpadCckm CHUMUU, MUKPOMDUIIMOBAHM N Ha APYIM HAYUH CAYUHEHM 3anuUcK n
OOKYMEHTU, Kao M eNeKTpoHCcKa nowTa ynyheHa opraHy enekTpoHCKMM NyTeM Ha
Hanor efieKTpoHcKe nowTe nucapa u obpahueava npeamera;

2) NoAHecak je AOKYMeHTapHW MaTepujan, OA4HOCHO CBaKW 3axTeB, OAHOCHO
obpasau, npeanor, npujaea, Monba, xanba, NpUroBop U ApPyro caonwiTere Kojum
ce du3nUKa 1 NpaBHa NMUa, OpraHn, Kao U ApYyrv 3auHTEPECOBAHU yYecHMUMN
obpahajy opraHmma;

3) aKT je AOKYMeHTapHW Matepujan KojuMm opraH nokpehe, gonymwyje, Mewa,
npekumaa unm 3aespuasa cnyxbeHy paamwy ;

4) NnucapHuUa je opraHMsaunoHa jeamHuua rae ce obassrbajy nocioBm
KaHuenapujckor nocsoBama, kopmwheweM jeanHCTBEHOr COPTBEPCKOr pellera
- MncapHnue y KojeMm ce BOAM LeHTpann3oBaHa eBuaeHUMja 0 JOKYMEHTapHOM
MaTepujany;

5) npunor je AOKYMeHTapHW Matepujan unm Gusanydkn npeaMeT Koju ce npunaxe
y3 NoAHEeCaK Uan aKkT paauv AonywaBara, objawmera v AoKa3nBama
caZpXUHe aKTa OAHOCHO NOAHECKA;

6) aaMMHUCTpaTop opraHa je osnawheHo cnyx6eHo nuue opraHa koje obassba
NoCnoBe y CKflagy ca 3aKOHOM KOjuM ce ypelyje enekTpoHcKa ynpaea;

7) npegMeT je AOKYMEHTapHM Mmatepujan, OAHOCHO CKyn CBUX NogHecaka, akata u
npusora Koju ce ogHOCe Ha UCTO NMUTake WUaW 3aaTak U Kao TakaB YMHe
jeANHCTBEHY UenuHy;

8) nucap je osnawheHo cnyx6eHo nuue Koje obaB/ba NOCNOBE KaHLenapujckor
nocrioBama y OpraHy;

9) obpahuBau npeameTa je onawheHo cnyx6b6eHo nuue Koje Boan, O4HOCHO
oanlyyyje y nocTynky:

10) Cucrtem 3a ynpaB/batbe JOKYMEHTUMA je COPTBEPCKO pellere KOjuM ce
oMmoryhaBsa KaHuUenapujcko rnocsioBamwe, O4HOCHO yrnpaB/bare JOKYMEHTapHUM
MaTepujanoM eBnaeHTUpaHmm y NMucapHuum;

11) yyeCcHUK y KaHLenapmjckoM nocnoBamy je opraH, 0O4HOCHO GU3UUYKO Un
NpaBHO NnLe, KOje KOMyHMLUMpa ca opraHoM (y AasbeM TEKCTY: YYECHUK);

12) apxuBa je opraHm3aumnoHa jeanHuua opraHa y Kojoj ce obasrbajy nocnoBu
KaHLuenapujckor nocsoBaka, 0AHOCHO YyBajy apXMBMpaHu npeaMeTn opraHa u
OCTanun AOKYMeHTapHW MaTepujan Ao npeaaje HaalexHoM apxmBy UAn Ao
HEroBor YHULWITEHA.

MucapHuua n CucrteMm 3a ynpas/batbe AOKYMEHTUMaA



YnaH 4.

OpraH npeko codTBepcKor pelwera — MucapHuue obasrba Noc/oBe
KaHLe/lap1jcKor nocsioBama y ckiaiy ca oBoM ypeaboM M npornmnucuma Koju
ypehyjy HeroB paa 1 nocTynare y NocTynuMMa 3a Koje je HaanexaH.

MuncapHuuy 13 cTaBa 1. oBOr YnaHa, kao n Cucrtem 3a ynpaB/bartbe JOKYMEHTUMA
yCrnocTaB/ba N TEXHUYKN oap>KaBa cnyxba Bnage HaanexHa 3a NnpojekToBame,
ycknahueare, pa3Boj n GyHKUMOHUCAHE CUCTEMA eNeKTPoHCKe ynpase (y
aarbeM TekcTy: Cnyxba Bnage).

MucapHuua n Cuctem 3a ynpas/batbe OKYMeHTUMa oMoryhaBa yyecHMumMMa
npahere Toka npeameTa goaesbyjyhun npeamety oarosapajyhe crtaTyce Kojuma ce
npuapyxyje KBanndukKoBaHn BPEMEHCKM XMUT.

PykoBoaunay opraHa MMeHyje agMuHucTpatopa opraHa 3a lNMucapHuuy n Cuctem
3a ynpass/bame OKYMeHTUMa (Y Aa/beM TEKCTY: aAMUHUCTpATOp) U O ToMe, 6e3
oanarama, obasewTasa Cnyxby Bnage enekTpoHCKMM nyTeM.

AKO opraH nosepu rocsioBe KaHuesapujckor nocnoBara, Ynpasa 3a 3ajefHuuke
nocnoee penybnnukmnx opraHa osnawheHo nunue Te cnyxbe je agMUHUCTpATOp U3
CTaBa 4. OBOr 4yjaHa.

OpraHu mory 3ajeaHnYkn obaBr/baTh NOCAOBE KaHLUeapujckor nocnoBamwa 'y
TOM cnydajy oapehyjy 3ajeaHUuYKor agMMHUCTpaTopa.

Cnyx6a Bnage omoryhaBa agMMHUCTpaTopy opraHa npuctyn MNucapHuum v
CucrteMy 3a ynpas/barbe AJOKYMEHTUMA Y POKY Of 0CaM AaHa oA npujema
obaBelwTera 13 cTasa 4. OBOr YsaHa.

MocnoBu agMuUHUCTpaToOpa opraHa
YnaH 5.
AaMunHucTpaTtop opraHa obasma cnegehe nocnose:
1) ynpaBrba Hano3mma nucapa Koje je oapeamo opraH;

2) BOAN WKdapHUK KaTeropmnja AOKyYMeHTapHOr MmaTtepujana ca poKkoBmMma
yyBaHa;

3) npujasbyje TexHnuke npobneme Cnyx6u Bnage.
MoaHowewe, npeaaja n npujeM noaHeckKa
YnaH 6.

YuecHuK noAHocK noaHecak Ha lMopTany eynpasa, y ckiaay ca nponucuma
KojuMa ce ypehyje enekTpoHcKa ynpaBa, OAHOCHO Ha APYrX HauuH
€1EKTPOHCKUM MYTEM Y CKJlady Ca 3aKOHOM.

YuecHUK MOXe Aa npeda noAHecak y nannmpHoM o61nKy, 0AHOCHO YCMEHO Ha
3aMUCHMK, OCUM aKo je MPOMMCaHO UCKIbYUYMBO €TEKTPOHCKO KOMYHULMNpPaHE
y4YecHMKa ca OpraHoM.



Ako je nogHecak ynyheH npeko nowTe, nuue oBnawheHo 3a npeysnMakse nowTe
BpLIKX Npey3MMarse Y CKady ca nponvcuma noluTaHcke cnyx6e.

OwTeheHa npenopy4yeHa nown/bKka npeysnma ce y3 3arnmcHUK NOLWTaHCKOr
onepaTopa Koju je cauymrbeH Ha OCHOBY peksiamauunje osnawheHor nnua U3 ctaea
3. OBOr 4naHa.

MoAHecak Koju je HOBYaHO MUCMO M Apyra BpeaHOCHa MNoLWu/bKa, Kao U nogHecke
y BE€3U ca NMuMTaLMjoM, KOHKYPCOM, jaBHUM HabaBkaMa, 04HOCHO Apyre
noAHecKe Koje oTBapa KOMMCUja, YYEeCHUK npeaaje y cknaay ca nponucmma.

NMoagHecak KOju HOCKM O3HaKy ,HOBYaHa NMCMa W apyre BpeaHoOCHe nowubke” 6e3
oTBapama ce npocnehyje osnawheHoM cnyxbeHOM nuuy opraHa, Kao n nogHecak
KOjuU HOCW O3HaKy ,imumntaumja”, ,KoHKypc”, ,jaBHa HabaBka”, ,koMucmjckn”,
KOju oTBapa ogpeheHa KoMuUcKHja, ako HUje apyKuumje nponmcaHo.

NoaHecak HaMmereH oapeheHOM nuLy 3arnoCc/IeHOM Y OpraHy, KOju HOCU O3HaKy
~JIMYHO” Npocnehyje ce o3HayeHOM nuuy 6e3 oTBaparba. AKO NogHecak oBe BpCTe
npeacTaB/ba nogHecak ynyheH opraHy, eeuaeHTupa ce npeko MNucapHuue 6e3
o4Nnarara, a HajkacHuje y poky og 24 4aca no rnpujemy.

Muncap npujem nogHecka mn3 CT. 5-7. oBor 4naHa esmngeHTupa y NucapHunum n 6e3
OoTBapaka A0CTaB/ba Ha3Ha4YeHOM npuMaoLy.

AKO je nogHecak o3Ha4yeH oapeheHuM CTeneHoOM TajHOCTM opraH nocTtyna y
cknaay ca nponuMcmMma Koju ypehyjy TajHOCT noaaTaka.

AKO opraH KojeM je npepat nogHecak y nannmpHoOM obnnKy HuMje HaanexaH 3a
npujeMm nogHecKka, HakOH eBUAeHTUpara y cknaay ca yiaHom 9. ose ypenbe ra
npocnehyje HaaNexXHoOM opraHy, o4HOCHO Bpaha cTpaHum.

MorBpaa npujema
YnaHn 7.

HakoH noaHowena, 0AHOCHO npeaaje, NoAHecKy ce nyTtem lucapHuue aoaeryje
jeAnHcTBeHa naeHTUdMUKauMoHa O3HaKa U yYeCHUKY nlgaje notspaa o npujemy
Ha HAa4YMH Ha KOju je noaHecak npepart.

MoTBpaa o npujeMy nogHecka o6aBe3HO CaapXu:

1) jeamHcTBEHY MAEHTUDMKALMOHY O3HAKYy NoagHecKa;

2) Ha3MB M ceauLluTe opraHa Koju je NpMMuo noaHecak;
3) gatym n BpeMe npujema nogHecka;

4) Ha3mB 1 6poj Nnpunora NnogHETUX y3 NnogHecak;

5) Ha3uB npunora, ako ce NoAHOCU €NEeKTPOHCKUM MyTeEM;

6) obaBelITEHE O HAUNHY YBUAA Y TOK MOCTynaka No NoAHECKY.



HakoH noaHowera enekTPOHCKMM NyTeM, NOTBpAM M3 CcTaBa 1. OBOr 4naHa
npuapyxyje ce KkBannduKoBaHM BPpEMEHCKM XUl KOJUM ce ynucyje AaTyM u Bpeme
npujemMa m3 ctaBa 2. Taudka 3) OBOr 4saHa.

AKO je nogHecak NoAHEeT npeko nowTe gaTyM M BpeMe npujeMa rnogHecka cMaTpa
Cce TPeHYTKOM rnpejaje y nowTu, OCMM ako je apyrayumje npornuncaHo.

AOvrntanusaumja nogHecka
YnaH 8.

MoaHecak npeaaT y nanupHoM o6nKy AUrMTanM3yje ce y cknaay ca nponvcuMa
KojuMa ce ypehyje eNneKTPOHCKN AOKYMEHT M apxMBCKa rpaha.

Y nucapHuum ce goaerbyje jeAMHCTBEeHa naeHTUdUKaLMoHa 03HaKy U3 yiaHa 7.
oBe ypeabe Koja ce ynucyje Ha AOKYMEHT M Ha nanupHW oMOT nNpeaMeTa, Kao u
BpeMe npujema.

MoaHecak y nanMpHoOM 061Ky, Kao U AUrMTaNM30BaHM NoAHecak, YyBa ce y
3aKOHOM npeaBMheHOM pOKY, OAHOCHO YHULUTaBa Y CKaAy ca 3aKOHOM.

OpraH MoXxe oapeauTy aa ce nogHecak npeaaT y nanuMpHoM 06/1IMKY HaKOH
anrntanusaumje Bpaha y4yecHUKY, 0AHOCHO YyBa, y CKlaAy Ca 3aKOHOM.

Bohewe eBnaeHuMje npeamMmera
YnaH 9.
MucapHmua omoryhaea Bohere LeHTpanmM3oBaHe eBUAEHUN]e O MpeaMeTnma.

Y lNMncapHuumn ce He BOAM eBUAEHLUM]ja O LOKYMEHTAapHOM MaTepujany Koju ce
oAHocK Ha obaBrbarbe KaHuenapmjcKor nocaoBama yHyTap opraHa.

MNpy eneKTpOHCKOM NoAHOLWeEHY MNoAHecKa, OAHOCHO akTa npeko MopTana
eYnpaBa v Apyrux noptana lMucapHuua BpLIK ayTOMaTCKO EBUAEHTUPAHE
npeameta.

AKoO je nogHecak npepaT y nanupHoM obnaunkKy, nucap ce ynosHaje ca cagp>XWHOM
nogHecka un y NMucapHuum dopmmpa npeamet ynucyjyhu ra y jeanHcTBeHny
eBuaeHumnjy npeamera.

HakoH dopmupama, NucapHuua goaerbyje npeameTty cratyc ,,dopMmmpaH

npeameT”, oAHOCHO ,y o6paan” ako cucTeM 3a yrnpaB/barbe JOKYMEeHTUMA
oMmoryhasa ayToMaTM30BaHO AoAes/bMBame npeameTa y pas obpahmusauy

npeaMeTa.

[okyMeHTapHW MaTepujan ce eBMAEHTUPaA M CBPCTaBa y NpeaMeTe, OCUM ako He
3axTeBa MOCTynawe opraHa.

EBnaeHuunja n3 ctaBa 1. 0BOr ysiaHa CaApXWu:

1) jeANHCTBEHY MAEHTU(PUKAUMOHY O03HAKYy npeamMeTa Koja caapXu: jeAUHCTBEHY
naeHTUPMKaALUMOHY O3HaKy nogHecka n3 ynaHa 7. ctaB 1. 1 jeAUHCTBEHY



KacuduUKaumMoHy 03HaKy, MAeHTUdMKALMOHY 03HaKy OopraHa, 0OAHOCHO
opraHuMsauunoHe jeamHuue;

2) jeAVvHCTBEHY naeHTudMKaUMOHY O3HaKy nogHecka, O4HOCHO aKTa M noaaTke o
AOOKYMEHTaAapHOM MaTepujany y OKBUpPY npeaMeTa v TO: Ha3MB KaTeropuje
OOKYMEHTapHOr Matepujana u pok YyyBama, U3BOPHM 061MK (ManupHu,
€N1eKTPOHCKK), HAa4YMH KOMYHMUMpama (NpeKko nopTtana, agpece enekTpoHCKe
nowTe, HeNocpeaHo 1 Ap.), AATyM M BpeMe NoAHOWeEHA U eBUAEHTUpama, Aa fin
je n kapa nspaheH npenuc 4OKYMEHTA;

3) noaaTke 0 NpeaAMeTYy U TO: HAUYMH NOoKpeTara NocTynka (3axTeBOM WM MO
cny>x6eHoj Ay>XHOCTK), BPCTa NMocTynka (NocTynake y Be3n Ca pellaBaHeM y
yrnpaBHUM CTBapvMa, Bpllere ynpaBHUX pafrn, YNpaBHU YroBOPWU, rapaHTHU
aKTu, NpyXake jaBHUX ycnyra), Ha3ue NOCTyrnka, AaTyM U BpeMe eBUAEeHTUPaHa
N NpOMeHe cTaTyca npeameTa, poK 3a pellaBare, 0O3HaKa Be3e ca nNpeaMeToM,
ctatyc (dbopmupaH, y obpaaun, npeknHyT, obycTtaB/beH, oabayeH, peLleH,
apxXuBupaH) U UCXOA pellaBama npeameta (No cnyx6eHoj AyXKHOCTU:
obycTaB/beH, pelleH, HMje pelweH, No 3axTeBy CcTpaHke: oabayeH, oabujeH,
pelweH, Huje pelweH, obycTaB/beH) N BpeEMe apxmBupara npeameTa;

4) nogaTKe O YYECHWUKY, U TO: jeAUMHCTBEHM MaTU4HKU 6poj rpahaHa, NMYHO uMe,
agpecy npebuBanuwTa GU3NYKOr nnua, oAHOCHO NMOPECcKU naeHTUOUKauUnoHn
6poj (MNB) n matnuHm 6poj, HaA3MB N cegmuiTe NPaBHOr AMuUa, OA4HOCHO Ha3uB U
ceauvLUTe OpraHa; KOHTaKT nogaTtke, oAHOCHO 6poj MobunHor TenedoHa n agpecy
e/1eKTPOHCKeE MoLTe, Y CKNaay Cca 3aKOoHOM;

5) noagaTtke o opraHy n obpahusaudy koje obpahyje npegMeT y TOM MOMEHTY, U TO:
Ha3MB OpraHa, ceauwTe, TMYHO UMe, DYHKUN]Y U aapecy eNneKTPOHCKe nowTe
oBnawheHor cnyx6eHor nuua;

6) ynoxeHa npaBHa cpeacTBa M 04J/1yKY NOBOAOM YNOXEHUX NMPaBHUX cpeacTaBa
(opbaueHa nnu oabujena xanba nam NpuUroBop, MNOHULWTEHO U YKUHYTO
pelere) 1 cTaTyc akTa (M3BPLLIHO, KOHAYHO, MPABOCHAXHO peLlleHe);

AKO je y4yeCHUK CTpaHo hU3MYKO Ninue, yMecTo jeAUMHCTBEHOr MaTu4Hor 6poja
ynucyje ce eBnaeHUMoHn 6poj 3a cTpaHue, O4HOCHO jeANHCTBEHa
naeHTudmKaumMoHa o3Haka CTpaHor ApXaB/baHWHA ako He 6opaBu y Penybnnum
Cpbujn.

AKO je y4YyeCHUK CTpaHOo npaBHO nuue, ymecto NMNB n matuyHor 6poja yHocu ce
naeHTudmnkaumoHmn 6poj Tor NnpaBHOr inLA U3 perucTpa y Kome je perMctpoBaH u
Ha3uB TOr perucrpa.

NMoaaTke n3 ctaea 6. Tay. 1) 1 2) n Tayka 4) OBOr YsiaHa ayToMaTCKM Npey3nma
MuncapHuua, 0O4AHOCHO YHOCK MX nucap unm obpahmeay, y cknaay ca nponucmma.

CTaTMCTMUYKKM Nojdaum 13 ctaBa 6. OBOr UflaHa KopucTe ce 1 3a npahere paaa
opraHa y cknagy ca yTBphHeHoOM MeToAon0rMjoM 1 yrnpaBHy CTaTUCTUKY.



OpraH, paan yyBarba, MOXEe NePMOAMYHO oALITaMNaTh eBMAeHUMjy U3 cTaBa 1.
OBOrl Y/aHa.

Knacndpukaumja npeamerta
Ynan 10.

OpraH npeko MNucapHuue obesbehyje na ce AOKyMeHTapHM MaTepujan
Knacudukyje no Matepuju Koja je CBpCTaHa y rnaBHe rpyne, rpyne v nogrpyne y
cknaay ca nocnoBuMa M3 AeNnoKpyra paja opraHa y cknaay ca 3akOoHOM.

MpeaMeTn 1 akTn Knacudukyjy ce no Mmatepujn y gecet rnasHux rpyna (oa 0 go
9), n To:

0 - ap>xaBHO ypehere, opraHusauunja v pag Ap>XaBHUX OpraHa U CTaTUCTUKA;
1 - paa n pagHM O4HOCK M coumMjanHo ocUrypame;

2 - NM4YyHa CTawa rpahaHa, gp>xaBHa 1 jaBHa 6e36eaHOCT;

3 - npuBpeaa;

4 - bnHaHcKje;

5 - 3ppaBsbe 1 coumjanHa 3awTuTa;

6 — nNpocBeTa, HayKa, KynTypa;

7 — CyACTBO, TY>XWawTBO M NpaBobpaHMNallTBo;

8 - BOjHM NpeaMeTn — HapoaHa oabpaHa;

9 - npegMeTun KOju He cnagajy y rpyne oa 0 go 8.

Y OKBUpY OBe nojene, BpLK Ce Nno AeumMasHOM CUCTEMY Aarbe pallvnarbaBaHe
rnaBHUX rpyna Ha rpyne (ABoumdpeHun 3Haun) n Ha noarpyne (TpoundpeHu
3HauK), ¢ 063MpomM Ha cpoaAHOCT U 0bUM NojeanHUX AeNnaTHOCTU, OAHOCHO
3ajaTaka v nocnosa obyxsaheHux rnaBHUM rpynama.

OpraH fOHOCKM NUCTY KaTeropuja apxmecke rpahe n gOKyMeHTapHOr matepujana c
pPOKOBMMA YyBarba KOjy KOPUCTU Y CBOM paay, Yy CKaAdy ca 3aKOHOM KOjuM ce
ypehyje apxuBcka rpaha.

AOMUHNCTPATOpP OpraHa ynucyje oarosapajyhe knacumdukaumje y wmdapHuK
KaTteropuja AOKyMeHTapHOr MaTtepujana, y ckKiaay ca JIMCTOM KaTteropuja
apxuBcke rpahe n goOKyMeHTapHOr Matepujana c pOKOBMMa YyBahba.

Pa3MeHa fOKyMeHTapHOr marepujana namehy opraHa
Ynan 11.

OpraHun gokymeHTapHu MaTtepujan mehy coboM pasmeryjy eieKTPOHCKMM NyTEM Yy
CKNajy ca 3aKoHOM.

Kana opraHu pasmemnyjy AOKYMEHTapHU MaTepujan oBepeH KBaiMUKOBaAHUM
€NeKTPOHCKMM MeyaToM, OAHOCHO KBaM(PUKOBAHUM E€/IEKTPOHCKMM MOTANCOM,



npeko CepBUCHE MarucTpasie opraHa Uau Hasora eneKTpoHCKe MoLwTe, TakBOM
[IOKYMEHTAPHOM MaTepujany He MoXe Ce OCMOPUTU MyHOBAXHOCT, A0KA3Ha cHara,
Kao HM nucaHa dopMa camo 3aTo LWTO je y eIeKTPOHCKOM 06/MKY.

AdonyHa npeamerta
UnaH 12.

MNMpe gocTtaB/bara y pag oarosapajyhoj opraHM3aunoHO]j jeanHuum nucap je
AY>XaH Aa npoBepu Aa v NpMM/beHM NoAgHecak npunaga npeaMmeTy Koju je seh
3aBefeH y lNucapHuuum.

lMucap nytem MNMucapHuue npuapyxyje nogHecak npegMeTy y Be3n ca KOjuM je
nogHecak NpUMJ/bEH.

AdocTaBsbarbe NnpeaMeTa y paa opraHy
Ynan 13.

AaMuHucTpaTtop omoryhaBa npuctyn npeaMeTy npeko MNMucapHuue pykoBoamouy

opraHmM3aunoHe jeanHuue, o4HOCHO obpahuBavy npeameTa, Koju nytem Cucrtema
3a ynpaB/bakbe AOKYMEHTMMA AoAesbyje NpeaMeT y paa v npuapyxyje cratyc ,y
obpaan”.

AoMuHucTpatop oMoryhasa HenocpeaaH npuctyn obpahmeayvy npeameTa ako je
opraH npeko nocebHoOr cMcrteMa 3a ynpas/bake JOKYMeHTMMa To oMmoryhuo.

OpraH je ayxaH aa npeko lNucapHuuye oMoryhu yyecHuKy yBua y ctatyc
npeaMeTa.

CucTteM 3a ynpas/barbe JOKYMEHTMMA U3 CTaBa 2. OBOr unaHa oMoryhasa
npahere ctatyca npeMeTa y MucapHuum.

Paa Ha npeamerty
YnaH 14.

O6pahuBay npeaMeTa yrnosHaje ce ca cagpXXWHOM NoAgHecKa M npuiora u
yrnpas/ba AOKYMEHTapHMM MaTepujanom npeko Cuctema 3a ynpaB/batbe
[OKYMEHTMMa unu apyror ogrosapajyher cohTBepcKkor pellema.

CodTBepCKO pellere 13 cTaBa 1. oBOr 4aaHa omoryhasa goaerbmBarbe
oarosapajyhux cratyca nojeamHayHMM NpoLecHUM paaraMa y Cknaay ca
nponucuma.

Y ToKy paja Ha npeameTty obpahmBay eneKTpoHCKUM nyTeM npubas/ba nogatke o
YMHbEeHMLAMa Koje Cy HeonxoAHe 3a oaslyudmBare U3 cny>xbeHnx eenaeHumja
npeko Cucrema 3a pa3MeHy nogaTtaka WM Ha APYryM NPOMMUCAH HaYunH.

N3y3eTHO, ako noaaTke M3 cTaBa 3. OBOr YjaaHa Huje moryhe npnbaButn Ha
HauuH U3 cTaBa 3. OBOr YnaHa, obpahmBay npeameTa Ux Npubas/ba Ha Apyru
noroAaH HauuH.



HakoH ob6paae npeameTa obpahmBay npeameTa NoTnucyje akT KBanndrukoBaHUM
€NeKTPOHCKMM MevyaToM opraHa, ako je 3a To osnawheH, 0AHOCHO
KBaNN(PUKOBAHUM €NIEKTPOHCKUM MOTNMCOM. unu ra ynyhyje apyrom cnyx6eHom
nnuy Koje je oBnawheHo Aa oAnyyu o npeaMeTy M Aa ra notnuile.

AKT opraHa o6aBe3HO cagpXu: 3arnaB/be Koje ce cacToju U3 HasueBa M ceguiTa
opraHa, jeaMHCTBEHe MAeHTUdMKALMOHE 03HaKe NpeaMeTa U akTa M3 ynaHa 9.
oBe ypeabe, gaTymMa u3gaBatba akTa, UMeHa, OAHOCHO Ha3nBa M NpebuBanumTa,
OAHOCHO ceauwTa, OAHOCHO Apyre UAeHTUMMKALMOHE O3HAKE yYeCHUKA; TEKCT
aKTa; Cnucak npunora Koju ce npunaxy ys akT.

N3y3eTHO oA cTaBa 6. OBOr 4flaHa, YKOJIMKO je ped o Npenucy akTa y nanupy,
YMECTO KBaNMdUKOBAHOI BPEMEHCKOT XWUra U KBaIMMUKOBAHOT e/IEKTPOHCKOr
nedyaTta opraHa, akT CaAp>Xu NneyaTt opraHa v CBojepy4Hu noTnuc oenawheHor
NMUa, Yy CKlagy ca 3aKOHOM KOjuM ce ypehyje enekTpoHCKM AOKYMEHT.

AKT 13 cTaBa 6. OBOrI YJlaHa OBepaBa Ce KBaJIM(PNKOBAHUM €/IEKTPOHCKUM
neyaToMm opraHa HakoH yera ce y NncapHMUM ayTOMaTCKM Mewa CTaTyC npeaMeTa
y ,3aBpweH”, 0oA4HOCHO Yy Apyru ogroBapajyhu craTtyc.

Ako lNMucapHuua ayToMaTM3oBaHO He ynuuwe nogaTtke, obpahmeay nx ynucyje
py4HO, U To cneaehe nogaTke: ncxod nocrtynara (No cnyxbeHoj AYy>XHOCTKU:
obycTaB/beH, peleH, HKje peweH, no 3axTeBy CTpaHke: oabadeH, oabujeH,
peleH, Hnje peweH, obycTaB/beH), YNOXeHa npaBHa cpeacTsBa U 04J1yKy
NnoBOAOM YJIOXXEHUX NpaBHUX cpeacTaBa (oabayveHa nnu oabujeHa xanba
OAHOCHO MPUroBop; NOHULLTEHO, U3MEHEHO UM YKUHYTO pellere), Aa nu je
pellere U3BPLIHO, KOHAYHO, NMPaBOCHAXXHO MM N3BPLIEHO, KA0 U HAYMH Ha KOju
he 6uTn n3BpLeHo oTnpeMare oapeheHor AOKYMeHTapHOr MaTepujana.

MucapHMua aoaerbyje ctaTyc NpeaMeTy Y OAHOCY [la UCXO4 pellaBaka U 03HaKy
HauyMHa oTrnpeMatba AOKYMEeHTapHor MaTepujana.

Y lNMucapHuum ce BoAe v Apyrv nogaum o npeameTy y cknagy ca MeTo4osiornjom
3a npahewe npMMeHe 3aKOHa KOjuM ce ypehyje ynpaBHM NOCTynak.

HauuH pgocraB/barba AOKYMEHTapHOI MaTtepujana
YnaH 15.

NMncapHuua 4oCTaB/ba AOKYMEHTapHU Matepujan y JeAUHCTBEH eNeKTPOHCKHN
caHay4ymh nnn gpyruM enekTpoHCKMM MyTeM Yy CKagy ca NponucuMa n Mema
cTaTyc npeagMeTta y ,nocnarto”, ,06jaB/beH0” NN HeKn Apyru ctaTyc.

OpraH npeko lNMucapHuue NMYHY eNeKTPOHCKY A0OCTaBy aKTa BPLUM UCK/bYUYUBO Y
JeanHCTBEH eNeKTPOHCKM caHayuymnh n HakoH aobujeHe noTeBpAe O NpujeMy Mera
CTaTycC npeaMeTa y ,A0CTaB/beH”, y Ccknagy ca nponucuma Kojuma ce ypehyije
eNleKTpOHCKa yrnpaBa.

Ako lNMucapHuua He NpuMK NOTBPAY O NMpujemMy ynucyje ce ctaTyC AOKYMeHTapHOM
mMaTepwujany ,nokKylwaHa goctaBa” N HaKOH 24 caTa ce AoCTaB/bakbe MNOHaB/ba,



Kaja ce cTaTyc Mema Y ,MOHOB/beHA A0CTaBa”, 0OCUM aKo ApPYrnM MpornmMcoM Huje
Apyraunje ypeheHo.

AKO y NponncaHoM poky lNMucapHuua He NpMMK NOTBPAY O NpujeMy, ynucyje ce
cTaTyc ,A0CTaB/beHo 6e3 noTBpae” unu ,A0CTaB/bame HUje Mmoryhe” y
nponMcaHuM cryyajesuma.

AKO ce foCTaB/batbe AOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLUM Y NanuMpHOM 061Ky,
ob6aBsba ce NPeKo MOLTAHCKOr onepaTopa Unu Npeko AocTaB/bada (Kypupa)
HaKOH eBWIEeHTMpatba, OAHOCHO pasBpCcTaBama Kateropuja y MucapHuum.

AKO y4yeCHUK 3axTeBa A0CTaBy Y nanMpHoM o0b6nauky, NMucapHuua goaesyje
AOKYMeHTapHOM MaTepujany o3Haky ,lManmpHo”.

[JJoKyMeHTapHM MaTepujan y nannpHoMm ob6anKy npeyseT y TOKY pagHOor gaHa Ao
12 yacoBa oTnpema ce ucTor gaHa.

[JokyMeHTapHu MaTepujan y nanmpHoMm obamnKy Koju ce uctor aaHa ynyhyje Ha
NCTYy aZpecy cTaB/ba ce ob6aBe3HO Yy UCTU KOBepaT WK MakeT y cKkiagy ca
NOLWTAHCKMM nponucmma. AKO ce jegaH o4 TUX npeaMeTa wasbe NpenopyyeHo, y
3ajeAHNYKUN KoBepaT Tpeba CTaBUTU M OCTann AOKYMEHTapHW MaTepujan, Koju éu
MHa4ye 6no oTnpemMs/beH Kao 0b6MYHa NownsbKa.

KoBepaT y KOM ce oTnpemajy aktu Tpeba aa caapXxu y ropHeM JIEBOM Yy npsee
CTpaHe: TayaH Ha3uWB M ajpecy Nown/baoua U 03HaKy CBUX akaTa Koju ce Hanase
y KOBepTy.

[JloKyMeHTaHn MaTtepujan Koju ce oTrnpeMa npeko nowTtaHcke cnyxbe MNucapHuua
pa3BpcTaBa y ABe rpyne:

1) obunyHe nowwusbke
2) Npenopy4yeHe nowunbKe

M TUM peaoM ynucyjy ce y eBuAeHuUMjy nocnaTor JOKYMEHTapHOr MaTepujana y
MncapHuym.

[lokas 0 M3BpLUEHO] AOCTaBM aKTa y nanmpHoMm obnmky aurutanusyje ce u
npuapyxyje ce npeaMmety y lNmncapHuum.

Y cnyJyajy pa ce pokas u3 ctasa 11. He goctasu lNncapHuua aoperbyje cratyc
~A0CTaB/beHo 6e3 notepae”.

YyBarme AOKYMEHTapHOr Mmartepujana
YnaH 16.

JokymMeHTapHu MaTepujan opraHa eBuaeHTnpa ce y lNucapHuum y cknagy ca
3aKOHOM, Y eNNeKTPOHCKOM 061Ky, N0 BpeMeHy npujeMa, O4HOCHO HaCTaHKa,
pOKOBMMa YyBaha, KlacupukKaumoHMM Oo3HaKaMa n ApyrmMm nogaumma m3 ynaHa
8. oBe ypenbe Koju Cy o4 3Hayaja 3a HEroBO YyBake.



[JOKyMeHTapHW MaTepujan opraHa 3a Koju je npeasuheHo TpajHo yyBame
eBUAEeHTUpa ce U YyBa Y apxXmBM y CKnay ca 3aKOHOM.

Cnyxb6a Bnage ycnoctaB/ba U TEXHUYKN OApXKaBa €/IEKTPOHCKM apxXMB Y cklagy
ca nponucuma.

EnekTpoHCKM apxuB BoAM ce Yy [Ip>XaBHOM LEHTPY 3@ ynpaB/batbe U YyBate
nogaTaka.

Cnyxb6a Bnage obesbehyje nHterputeT AOKYMEHTApHOr Matepujana y
€/1eKTPOHCKOM apXMBY Ha CBaKMX MeT rogMHa HanpeaHuM rnedaTtom Kojem
npuapyxyje KBainpukoBaHU BPEMEHCKU XUT.

[JlokyMeHTapHM MaTepujan y nannpHoMm ob6anky 3a Koje je npeasuheHo TpajHo
yyBakbe A0 Npeaaje HaaneXXHOM apxmBy, OAHOCHO A0 M3/lyYMBakba OpraH 4yyBsa y
apxuBu, o0be3behyjyhu ycnoese Koju cnpedaBajy HeCTaHak, HeosnawheH ysua u
MaTepujanHo owTeherwe AOKYMEHTApHOr MaTtepujana y nanmMpHoMm obnuky.

JoKyMeHTapHW MaTepujan opraHa Koju ce TpajHO 4YyBa M nNpeacrtaB/ba apXMBCKY
rpahy aobuja o3Haky ,apxuBcka rpaha” y NucapHnun, 04HOCHO Y apXUBMU.

N3nyunBame 6e3BpeaHOr AOKYMEHTapHOI MaTepujana
Ynau 17.

Y lNMucapHuumM ce Kpenpa nonumc A0KyMeHTapHor matepujana Kojem je ncrekao pok
yyBama.

Mo ncrteky pokosa YyBawa opraH no gobujary onobpera HagnexXHor apxmea
n3nyuyje 6e3ppeaHn JOKYMEHTaAapHW MaTepujan KojeM je NcTtekao poK YyBarba U
MeHa ce cTaTyC Y ,A03B0O/beHO Bpucare”, 04HOCHO ,A03BO/LEHO YHULITaBarke” 3a
AOKYMeHTapHM MaTepujan y nanmpHoMm obinky.

3a AOKyMeHTapHu Matepujan Koju ce nsnydyje ynucyjy ce cnegehu nogauyu:
Ha3uB OpraHa y uymjem je pagy HacTao AOKYMeHTapHW MaTtepujan; rogmHa
HacTaHka MaTepujana v knacudukKaumoHa O3HaKa 1 jeaAMHCTBEHa
naeHTUdrKaUMoHa O3HaKa, poK YyBara nNpeameTa, Kao n ogobpere HaanexHor
apxuBa.

He Moxe ce nanyumBaTn JOKYMeHTapHM MaTepujan Koju Hema oarosapajyhu
OOKYMEHT KOjOM Ce MOoCTynakK OKOHYaBa.

ApxuBupare AOKYMEHTaAapHOr Martepujana y nanmpHoM o6auky
YnaH 18.

3aBpleHn (apxmBMpaHn) NpeaMeTn U ApPYrn AOKYMEHTAPHM MaTepujanu y
nannupHoM o6nKy 4yBajy Ce y apxXvMBM opraHa y oaroBapajyhvuMm apxmBckum
jeavHuuama, y ycnoBMMa KOju ocurypaBajy HUXOBO O4YyBarbe 0f, HecTajarba,
owTehera n HeoBnawheHor ysBnaa, U BoAE Ce Y apXMBCKOj KHU3N.

Ynan 19.



[lOKyMeHTapHM MaTepujan ynucyje ce y apxXmuBcKy KrbUry y eNeKTpOHCKOM 06nKy
y MnucapHUumM no roanHaMa n knacudukaumMoHMM o3HaKama.

ApXMBCKa KhMra BOAMN Ce Kao OMWTU MHBEHTAPCKKU npernen LUenoKynHor
OOKYMEHTapHOr MaTtepujana u3 paHujux rogmHa, y cknagy ca 3akOHOM KOjuM ce
ypehyje apxuBcka rpaha.

YnaH 20.

3aBpLUEHN NpeaMeTn U ApYyru AOKYMEHTapHM MaTepujanu dyBajy ce y apXuBHU
npeMa jeANHCTBEHUM NAEHTUDUKALNOHUM 03HAKaMa U3 apXMUBCKE KhUre.

YnaH 21.

OpraH npegaje AOKYMeHTapHU MaTepujan KOju ce TpajHO yyBa HaAJ/IeXHOM
apXxuBy NpOMEHOM cTaTyca y NucapHuum y ,npeaaTto apxuey”.

MucapHuua omMoryhasa ynpas/bakbe 03Ha4Y€HUM AOKYMEHTapHUM MaTepujanoM u3
cTaBa 1. oBOr ynaHa osnawheHUM nMuMMa N3 HaaNeXHor apxmea.

ApxXnBMpaH AOKYMeHTapHW MaTepujan y nanupHoM obnuky npegaje ce
HaA/IeXXHOM apXuBy Yy CKnaay ca rnponucmma.

MpenasHe u 3aBpliHe oapenbe
YnaH 22.

MuHKUCTap HaanexaH 3a nocnose y obnactu ynpase goHehe ynyTcTBO O
cnposohery oBe ypeabe poky o4 6 Meceum o4 AaHa CTyMnama Ha CHary ose
ypenbe.

Ynan 23.

OpraHu Koju cy ycroctasuaum concTBeHO coTBEPCKO pellere Yy KojeM ce Boau
eBuaeHumja o npeMeTnMa npe CTynara Ha CHary oBse ypeabe Ay>XHW Ccy aa 'y
pOKY OA Tpu rogmHe oA AaHa CTyrnaka Ha cHary ose ypeabe oBe nocsose
obassbajy npeko MucapHuue.

OpraHu Koju Cy yCnocCTaBu/IN COMCTBEHO COPTBEPCKO peLlere 3a yrnpaB/batbe
AOKYMEeHTMMa npe CTyrnara Ha cHary ose ypeabe Ay>XHW Cy Aa Yy poKy o4 Tpu
roanHe oA AaHa CTyrnaka Ha cHary ose ypeabe ycknage Taj cucrem aa
oapenbama ose ypenbe nnun npeysmy CUCTeM 3a yrnpaB/bakbe AOKYMEHTUMA KOjun
ycnoctasu Cnyxb6a Bnage.

Ynan 24.

KaHuenapunjcko nocnosamwe y Be3n ca NocTynumma Koju HUCY OKOHYaHU 40
noyeTka npmmeHe ose ypenbe HacTaB/ba Aa Ce BPLWM NPUMEHOM Nponuca
carsacHOM KojuMa je oTrno4yeTo, 0AHOCHO bopMUpaH NpeaMeT, a ycknaaunhe ce m
HacTaBUTWU BOAUTK carnacHo ogpeabama ose ypeabe — HajkacHuje y pokKy oa Tpu
Meceua oA AaHa noyeTka npuMeHe ose ypeabe.

YnaH 25.



NMouyeTKkOM NpuMeHe oBe ypeabe npecrajy Aa Baxe Ypenba o KaHUenapujcKom
nocnosaky opraHa apxasHe ynpase (,Cnyx6eHun rnacHmnk PC”, 6p. 80/92, 45/16
n 98/16) n Ypenba o eneKTpoOHCKOM KaHLUEeNapujcKoM rnocnoBaky opraHa
apxasHe ynpase (,Cnyx6eHu rnacHuk PC”, 6p. 40/10 n 42/17), ocum y
NOCTYMuUMMa KOJjy Cy 3ano4yeTy a HUCY OKOHYaHW A0 HEHOr NoYyeTka NpuMeHe a
HajkacHWje [o ncrteka poka n3 4ynaHa 24. ose ypeabe.

YnaH 26.

OBa ypenba cTtyna Ha cHary ocMor gaHa of naHa objas/bmBama y ,,Cnyxb6eHom
rnacHmky Penybnuke Cpbuje”, a npumeryje oa 1. anpuna 2021. rognHe, ocmm
oapenbe unaHa 22. oBe ypeabe koja ce npuMersyje o4 AaHa CTynara Ha cHary
oBe ypeabe.

YnaH 26a°

NMpuMmeHa oapenaba un. 1-21. m un. 23-25. Ypeabe o kaHLeNnapunjcKoM
nocsioBarby opraHa ap>xasHe ynpase (,,Cny>x6eHun rnacuuk PC”, 6poj
21/20) opnaxe ce po 1. pebpyapa 2022. roguHe.’

*Cnyx6eHu rnacHuk PC, 6poj 32/2021
05 6poj 110-2122/2020
Y Beorpaay, 5. mapta 2020. rogmHe
Bnapa
MpencenHuk,
AHa BpHabwuh, c.p.
OAPEABE KOJE HUCY YHETE Y "NPEYULUKREH TEKCT" YPEOABE

Ypeaba o gonyHun Ypeabe o KaHUENAPUjCKOM MOC/10Barby opraHa Ap>XasHe
ynpase: "Cnyx6eHu rnacHuk PC", 6poj 32/2021-9

YnaH 2.

OBa ypenb6a ctyna Ha cHary aaHoM o6jaBsbuBama y ,,Cny>x6eHoM
rnacHuky Penyb6nuke Cpbuje”.



